Contabilidade: Transaccoes comerciais
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Introducao

A accao de gestdo é um exercicio de sensatez o que se torna mais claro quando
sabemos que sdo pessoas que estdo no centro dessa acg¢do e que sdo também as
pessoas quem dela beneficiam. Essa sensatez torna-se tanto mais ldcida quanto
esteja apoiada em instrumentos de gestdo que permitam quantificar o seu impacto.
Essa lucidez ndo pode, contudo, ignorar os beneficios e os custos humanos e sociais
ndo mensuraveis, por vezes mais importantes que a mera expressao quantificada
duma decisdo. Esse € um desafio que deve ser dirigido aos responsaveis que teréo
que avaliar os limites dos sistemas de informacdo e metodologias de decisdo na
tomada de decisdes.

A contabilidade € um dos sistemas de informagdo em que se podem apoiar as
decisbes. Tal como as restantes disciplinas do enlenco deste curso, faz parte de areas
da informagédo, accdo e de relagdo pessoal e empresarial sobre as quais ja existe uma
extensa abordagem sistematizada.

Nesta curta apresentacdo da disciplina de contabilidade n&do se pretende mais do
que um primeiro contacto que torne compreensivel alguns dos seus principais
conceitos, metodologias e processos. Preocupdmo-nos em tornar o processo de
preparacdo da informagdo contabilistica 0 mais claro possivel usando
preferentemente exemplos praticos a partir dos quais fosse facil transmitir uma ideia
de conjunto desse processo.

Esta sensibilizagdo é dirigida a todas as pessoas que nao tenham quaisquer
conhecimentos de contabilidade. Por isso, ndo equipa as pessoas da informacao
completa, o que s6é é possivel com o aprofundamento das praticas contabilisticas.
Procura-se dotar qualquer pessoa de um conhecimento geral e simples sobre a
contabilidade mas, o seu uso profissional exige uma formagdo complementar mais

prolongada.
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Objectivos Gerais
Pretende-se dotar as pessoas ligados a criacdo e gestdo de empresas de
economia solidaria (ou criagdo/gestdo de parques tematicos e de poélos de
desenvolvimento local):
- de uma informagéo simples sobre a contabilidade, seu interesse como
sistema de informagéo, principais conceitos e procedimentos;
- da uma percepgdo analitico-sintética dos elementos e fenémenos

empresariais e a sua expressao contabilistica.

Objectivos Especificos

Pretende-se que esta disciplina permita que as pessoas em formacgao fiquem a
saber:
1. Os conceitos de:
- patrimonio;
- e de variagdo patrimonial.
2.ldentificar:
- 0s Membros do balanco.
3. Caracterizar:
- Activo;
- Passivo;
- Situagao Liquida.
4. ldentificar os principais elementos do:
- Activo;
- Passivo;
- e Situagao Liquida
5. Identificar as variagbes patrimoniais (factos patrimoniais) com:
- 0s custos e perdas;
- 0s proveitos e ganhos.

6. Elaborar:
- o Inventario;

- 0 Balancgo e demonstracéo dos resultados;
7. ldentificar os livros de registo obrigatérios.
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8. Distinguir Diario, Razédo e Balancetes do Razio.

9. Identificar a documentagao utilizada como fonte de informag&o contabilistica

10. Caracterizar os documentos:

Nota de Encomenda,;
Guia de remessa,;
Factura;

Recibo;

Nota de débito;

Nota de crédito;

11. Definir Conta.
12. Aplicar o0 método de registo digrafico na movimentagao das contas.

13. Caracterizar as principais contas do Activo, Passivo e Situagao Liquida de

Custos e Perdas, Proveitos e Ganhos.

14. Situar-se na classificagao das contas do POC.

15. Aplicar as regras de movimentacdo das contas do activo, passivo, situagcao

liquida, custos e perdas, proveitos e ganhos.

16. Determinar o saldo de uma conta.

17. Registar as contas no:

Diario;
Razao.

18. Elaborar e interpretar o Balancete do Razao.

19. Conhecer os sistemas de escrituracao.

20. Comparar o sistema classico com o sistema centralizador.

21. Aplicar o processo contabilistico em sistema classico
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1. O que é a contabilidade ?

A contabilidade é uma técnica de informacao que permite:

- dar a conhecer aos responsaveis pela gestao das empresas os meios utilizados
na sua actividade econdémica e as alteragdes que se vao observando no seu valor,
a medida que se exerce essa actividade;

- suportar informagéo para a tributagdo directa e indirecta das empresas e pessoas
que a ela estdo ligadas;

- servir de prova judicial desde que regularmente organizada.

Trata-se de uma forma de organizar a informacao segundo um método de registo,
de acordo as normas contabilisticas que estabelecem critérios de classificagdo e

valorizacao.

2. O que é que se regista na contabilidade ?

1. Registam-se os meios utilizados pelas empresas e o respectivo valor.

Os meios utilizados na actividade econémica podem ser muito diversos: elementos
materiais como os meios monetarios, edificios, equipamento e maquinas, matérias
primas e subsidiarias; mas também direitos como, por exemplo, uma divida a receber
de um devedor; ou deveres como uma divida para com um credor.

A este conjunto de meios materiais, direitos e deveres, utilizados na actividade da
empresa, chama-se patriménio. Ao seu valor chama-se valor patrimonial ou valor do
patriménio da empresa.

2. Registam-se também as variacdes patrimoniais ou seja tudo o que

contribui para alterar o valor do patriménio.

Este valor pode variar, por exemplo, com a venda de um produto por um valor
superior aquilo que custou. Neste caso o valor do patriménio aumenta. Mas pode
acontecer também o contrario se a venda se fizer por um prego abaixo do custo de

produgéo.



Proact — Unidade de Investigagao e Apoio Técnico ao Desenvolvimento Local, a 6
Valorizagao do Ambiente e a Luta Contra a Exclusao Social

3. Como é que se determina o valor do patriménio ?

O valor do patriménio determina-se comparando o valor total dos elementos
patrimoniais positivos com o dos elementos negativos, num certo momento.

Tomemos o seguinte exemplo (valores em 31.12.2002):

- Valor das maquinas de uma empresa 50 000
- Dividas a receber 10 000
- Dividas a pagar 20 000

O valor dos elementos positivos é de 60 000 e dos elementos negativos 20 000,
permitindo determinar o valor do patriménio da empresa pela diferenca, ou seja, 40
000.

A contabilidade apresenta o patriménio através do Balango. O balango é um
dispositivo que permite comparar, num certo momento, os elementos positivos com os
negativos e determinar o valor patrimonial da empresa. Ao valor dos elementos
positivos € chamado Activo, ao valor dos elementos negativos, Passivo e a diferenca,
ou seja, ao valor do patriménio chama-se Situagéo Liquida.

Figura 1 — O Balango em 31 de Dezembro de 2002

Balanco
Activo Passivo
- Méquinas 50.000| - Débitos 20.000
- Créditos 10.000| Situacdo Liquida | 40.000
Total do Activo 60.000| Passivo + S. Liquida] 60.000

O balango anterior apresenta duas partes. Uma, a esquerda, onde é descrito o
Activo e outra, a direita, onde se descrevem a Situagdo Liquida e o Passivo. Neste
dispositivo horizontal a parte que descreve o Activo (do lado esquerdo) chama-se 1°
membro do balango; a parte que descreve a Situagao Liquida e o Passivo (do lado
direito) chama-se 2° membro do balango.
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4. Como é que se determinam as variacoes no patrimonio de uma empresa ?

Se se quiser determinar as variagées no patriménio duma empresa num periodo
tem que se comparar o valor do patrimoénio no inicio e no fim desse periodo. Para isso
podem-se utilizar dois balangos, o balango inicial e final. Se o periodo for o0 ano, entao
comparam-se 0s balangos do ultimo dia do ano com o do Ultimo dia do ano anterior.
Se o balango final apresentar um valor do patriménio superior ao do balango inicial,
entdo existe um aumento desse patriménio, ou seja, existe um resultado positivo. Se
em vez disso, a situagdo liquida final for inferior a inicial, entdo nesse periodo a
empresa teve um resultado negativo.

No exemplo dado na figura 1, se por hipétese, no ultimo dia de 2003 o valor do
patrimonio for de 44.000 Euros entdo a empresa apresentou uma variagao positiva de
4.000 Euros. A esta variagao positiva chama-se Resultado Positivo ou Lucro (figura 2).

Figura 2 - Variacao patrimonial

Balanco inicial (31/12/2002)

Activo Passivo
- Méaquinas 50.000| - Débitos 20.000]
- Créditos 10.000| Situacao Liquida 40.000
Tota do Activo | 60.000| Passivo + S. Liquida 60.000)

Balanco final (31/12)2003)

Activo Passivo
- Maquinas 50.000| - Débitos 18.000
- Créditos 12.000| Situacao Liquida 44.000
- Produtos 4.000] - Situagdo inicial 40.000]
- Dinheiro 1.000| - Resultado (+) 4.000
Tota do Activo 62.000| Passivo + S. Liquida 62.000)

5. Como se faz um balanco ?

Para se fazer um balancgo é necessario:

12 Fazer um inventario. O inventario € o arrolamento exaustivo dos elementos

patrimoniais e sua valorizagao.
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2° Agrupamento dos elementos do patriménio. Esses elementos devem ser
agrupados em conjuntos semelhantes. Os elementos do activo sdo classificados’ de
acordo com o grau de liquidez (maior ou menor capacidade de se transformarem em
meios monetarios); os elementos do passivo, de acordo com o grau de exigibilidade
(exigéncia de pagamento a credores no curto, médio e longo prazo).

Os edificios, maquinas, equipamentos e certas ferramentas sao elementos do
activo que podem permanecer na empresa durante varios anos. Sao duradouros € a
sua utilizagdo permanece depois de cada ciclo de produgdo. Caracterizam-se pela sua
permanéncia e por isso convencionou-se denomina-los em Imobilizado. No
imobilizado incluem-se ndo sé os elementos de natureza material como certas
despesas que sao atribuidas a varios exercicios da actividade da empresa, como por
exemplo, as despesas de constituicdo. Os primeiros sdo imobilizagdes corpéreas; as
segundas designam-se por imobilizagdes incorporeas.

Por outro lado existe uma parte do patriménio da empresa que esta sempre a
mudar de forma. Esta mudanca tanto resulta da produgdo como do estadio em que se
encontra no processo de compra e venda dos produtos e mercadorias. O valor das
mercadorias pode transformar-se em dinheiro ou em créditos de clientes. O valor das
matérias primas, depois da transformacgéo, passa a fazer parte do valor dos produtos.
E esta mudanca de forma associada a circulagdo do dinheiro e daquilo que é adquirido
e vendido com esse dinheiro que permite chamar esse valor de capital circulante. Por
isso, a este conjunto de valores que estdo em constante mutagdo chama-se Activo
Circulante. Neste activo circulante incluem-se as matérias primas e subsidiarias, os
produtos, as mercadorias, os créditos de clientes os depdsitos a ordem e o dinheiro. O
inventario parece fazer parar, num certo momento este processo para permitir tirar o

“retrato” no momento em que se vao transformando.

As matérias, os produtos e as mercadorias agrupam-se sob a designacao de
Existéncias; os créditos de clientes e outros devedores a curto prazo agrupam-se sob
a designacdo de Dividas de terceiros a Curto prazo; os depositos e o dinheiro

encontram-se agrupados sob a designacdo de Caixa e Depdsitos a Ordem ( ou

Disponibilidades ).
No Passivo nas dividas a terceiros distinguem-se as Dividas a Terceiros a Médio e

Longo Prazo das Dividas a Terceiros a Curto Prazo. Nas primeiras incluem-se, por

exemplo, os empréstimos obtidos pela empresa com prazo superior a um ano. Nas

! Esta classificacio deverd ser feita de acordo com as normas contabilisticas em vigor.
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segundas, incluem-se as dividas a empresas fornecedoras ou outras com prazo de

pagamento inferior a um ano.

Na Situacdo Liquida, distingue-se o valor do patriménio a data da constituicao da
empresa do adquirido ao longo dos anos. E no valor do patrimonio adquirido distingue-
se, ainda, o valor acumulado ao longo dos anos anteriores daquele que é o resultado
do ano.

Figura 3 - Balango de uma empresa

Empresa X, em 31 de Dezembro de 2002, valores em milhares de Euros.

Activo Capital Préprio e Passivo
Imobilizado Capital Proprio
Imobilizacdes Corpdreas 121.000|(Capital 105.800,
éeservas
Circulante Reserva Legal 5.000
Existéncias esultados Transitados 0
Mercadorias IO,SOJEesultados Liquidos Ex. 9.900|
Produtos acabados Soma da Situag@o Liquida 120.700
Matérias primas e subsididrias Passivo

ividas a Terceiros a Médio e Longo
Dividas de Terceiros a Curto Prazo razo

Clientes 81.000| Empréstimos Obtidos a M/L prazo 38.000
Outros Devedores 8.500||Dividas de Terceiros a Curto Prazo

Caixa e Depdsitos 2 Ordem 2.700| Empréstimos Obtidos a C/P 0

Caixa 200|| Fornecedores 30.000

Dep6sitos a Ordem 2.500| Estado e Outros Entes Piblicos 10.000

Outros Credores 25.000

Soma do Passivo 103.000

Total do Activo 223.700Situagdo Liquida + Passivo 223.700

Ao valor do patriménio inicial chama-se Capital.

Aos resultados acumulados ou patriménio adquirido nos anos anteriores chama-se
Reservas ou Resultados Transitados. Sdo Reservas se lhes tiver sido atribuida um
objectivo ligada a seguranca da empresa. Sao Resultados Transitados se estiverem a

espera que lhes seja dado um destino.
Aos resultados do ano chama-se Resultados Liquidos.

A Situacao Liquida é designada também por Capital Préprio por ser o valor que
0s proprietarios da empresa dedicam a actividade dessa empresa.
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6. Como é que a contabilidade explica os resultados obtidos ?

Quando se comparam os balangos inicial com o final obtém-se variagées no valor
do patrimoénio mas nao os factos que contribuiram para essas variagbes. Para se
saber com algum detalhe as razdes que leva a determinado resultados do exercicio
utilizam-se as Demonstracoes dos Resultados. A demonstragcdo dos resultados
detalha a natureza das operacdes da empresa e acontecimentos que fazem aumentar
ou diminuir o valor do patriménio. Aos factos que contribuem para aumentar os

resultados chamam-se proveitos e ganhos; os que contribuem para a sua diminuigéo

designam-se por custos e perdas.

Exemplo:

Se a empresa referida no balango anterior tiver efectuado durante o ano de 2002
vendas de mercadorias e de produtos no valor de 30 000 milhares de Euros que Ihe
tivessem custado 15.000 milhares de Euros e tiver pago ainda Remuneragcbes aos
trabalhadores no valor de 4.100 milhares de Euros e fornecimentos obtidos de outras
empresas, 1000 milhares de Euros, entdo a demonstra¢do de resultados, vai permitir
apresentar a natureza dos proveitos e dos custos que explicam o Resultado positivo
de 9.900 milhares de Euros.

Demonstracio dos Resultados (milhares de Euros)

Custos e Perdas Proveitos
Custo das merc./produtos vendidos 15.000Vendas 30.000
Fornecimentos e servigos externos 1.000;
Custos com o pessoal 4.100
20.100
Resultado Liquido 9.900
30.000] 30.000

A demonstracdo dos resultados, tal como o balango, fazem parte das
demonstragdes financeiras, ou seja, dos documentos que permitem dar a conhecer a

posicao financeira da empresa e os factos que a determinaram.
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7. Como se regista a informacao em contabilidade ?

12 - Qualquer registo contabilistico tem que se apoiar num documento. Este
documento pode ser uma factura de venda de mercadorias, pode ser a copia de um
acta que exprima uma deliberagdo de distribuicdo de resultados, pode ser um recibo
de pagamento a terceiros, etc. E esta base documental que da rigor & informagcéo
contabilistica, desde que nao omita os factos que possam influenciar o patriménio de
uma empresa.

2° - O método de registo contabilistico € o0 método digrafico. Qualquer operagao ou
acontecimento que altere a composigdo do patriménio ou o seu valor implica que se
fagam dois assentos ou inscri¢des de igual valor mas de sinal contrario. Por exemplo,
se uma empresa recebe 1.000 Euros de um cliente para pagamento de uma factura,
entdo, a composi¢cado do patriménio altera-se. O dinheiro aumenta 1.000 Euros e os

Clientes diminuem, de igual montante.

Caixa (+) 1.000
Clientes (-) 1.000

3?2 Essas inscricbes sao feitas em contas.

Conta é um conjunto de valores com caracteristicas comuns. Por exemplo, a conta
de Clientes apresenta todas as inscricdes de valores que respeitem ao aumento ou
diminuic&do das dividas de clientes.

A organizagao contabilistica implica que as contas estejam classificados, ou seja,
agrupadas em conjuntos de natureza semelhante. Esta classificacdo supbe a
existéncia de um plano em que esteja bem definido aquilo que se regista em cada uma
das contas.

Hoje, existe a obrigatoriedade de utilizar a mesma classificagédo das contas para
todas as empresas, segundo o Plano Oficial de Contabilidade. Isto permite que a

informacao contabilistica seja comparavel.

42 O registo tem que ser feito em livros (dispositivos em papel) ou em suportes
informaticos (dispositivos informaticos).

Os livros de registo obrigatérios por lei sdo o Inventario e Balangos, o Diario, o
Raz&o e o Livro de Actas (no caso das sociedades comerciais).
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No Inventario e Balancos apresentam-se 0s balangos inicial, os balangos de cada
ano (exercicio econémico).

O Diario é o registo por ordem de datas de todas as operagbes e factos que
influenciam o patrimoénio da empresa.

O Razao é o registo em contas de todo o movimento efectuado no Diério.

O resumo do movimento das contas do Razao é feito em balancetes.

Qualquer que seja o dispositivo, em papel ou electronico, existem formas de
organizar esse registo nos diferentes suportes. Essa organizagdo forma um sistema
articulado que se designa por sistema de escrituragédo.

8. Quais sao os documentos mais vulgares que apoiam a informacao

contabilistica ?

O primeiro grupo de documentos é o que esta ligado ao contrato de compra e
venda.

O acordo de compra e venda implica que o comprador e 0 vendedor estabelegam
as condicdes quanto a qualidade e quantidade daquilo que transaccionam, respectivo
preco, local e momento da entrega.

No processo de emissdo de documentos é possivel identificar quatro fases na
compra e venda: encomenda, entrega, liquidagdo e pagamento.

Na fase de encomenda pode emitir-se uma nota de encomenda. A nota de
encomenda é emitida pelo comprador e dirigida por este ao fornecedor com a
indicagéo da qualidade e quantidade de produtos que deseja adquirir.

Quando faz a entrega o vendedor pode emitir uma guia de remessa com a

descri¢ao dos produtos enviados, sua quantidade e prego unitario.

A fase de liquidacdo é o momento da compra e venda em que o vendedor
determina o valor monetario que o comprador deve pagar-lhe pelas mercadorias que
Ihe vendeu. Nos paises em que exista IVA, é nesta fase que se determina o seu valor
e se acrescenta ao valor das mercadorias. E através da factura que se determina o

valor da compra e venda.
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A fase de pagamento € o momento em que o comprador entrega o dinheiro para
pagar a sua divida. Neste acto, o fornecedor emite um recibo. O recibo € um
documento de quitagdo de divida e prova o seu pagamento.

Estas fase podem estar todas separadas no tempo ou realizarem-se todas no
mesmo momento. Neste caso, é vulgar o vendedor emitir uma factura-recibo ou venda
a dinheiro, que documenta a qualidade e quantidade de produtos transaccionados, o
seu valor total com a inclusao do IVA e o pagamento pelo comprador.

Ha mais dois documentos muito usados na relagao entre empresas que sado as
notas de débito e de crédito. Quando uma empresa recebe uma nota de crédito esta a
ser informada de que esta a beneficiar de uma importancia que foi langada a seu favor
por outra empresa. Por exemplo, se um fornecedor, decidir depois de ter emitido uma
factura conceder um desconto ao cliente, emite a seu favor uma nota de crédito no
montante do desconto.

Se uma empresa recebe uma nota de débito estda a ser informada de que deve
uma determinada importancia & empresa que a emitiu. E vulgar a emissdo de notas de
débito, por exemplo, por um banco que queira dar a conhecer a uma empresa a
existéncia de despesas bancarias de sua conta.

9. Como é que se utilizam as contas no método digrafico ?

No Razao as contas sao apresentadas, por convencgao, através de um dispositivo
em T. Esta é, também, a representacao tipica de conta. Esse dispositivo tem dois
lados. O lado devedor (Deve), na parte esquerda do T, e o lado credor (Haver) na
parte direita.

Convencionou-se que os aumentos de valor das contas do activo se debitam
(inscricdo a débito); e que as diminuicdes se creditam (inscricao a crédito, ou seja, no
Haver).

Por exemplo, a representagao da conta de Caixa (ou numerario)

Deve Caixa Haver

2002
Nov |02 |A Clientes
n. recibo n° 102 1.000

Com o recebimento o dinheiro em Caixa aumenta e, por isso, debita-se.
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Neste exemplo aparece a inscricdo a débito de 1000 referente ao pagamento
efectuado por um cliente e documentado pelo recibo n® 102. Como se usa 0 método
digrafico, a esta inscricdo a débito em Caixa deve corresponder uma (ou mais
inscricoes) a crédito de igual valor.

O cliente ao pagar deixa de ser devedor o que faz com que a conta de clientes,
que é também uma conta do Activo, diminua e, por isso, seja creditada. A designagéao
na conta de clientes, conta creditada, é apresentada como se a leitura fosse “Clientes

tem a Haver de Caixa”.

Deve Clientes Haver

2002
Nov. 02 | De Caixa
N/ recibo n® 102 | 1.000

A inscricdo nas contas do Razdo é precedida, pela registo no Diario. Este livro

apresenta um formato semelhante ao seguinte dispositivo:

Diario
2002
Novembro |02 |Caixa
A Clientes: Cliente X
N/ recibo n.° 102 1.000

No diario as contas que sdo debitadas inscrevem-se antes das que sao creditadas.
E estas sdo precedidas de a, como se lesse “Caixa deve a Clientes’.

Além das contas de Caixa e de Clientes existem outras contas do Activo que se
movimentam da mesma forma. E o caso das Imobilizacdes Corpéreas, das
Mercadorias, dos Produtos Acabados, das Matérias Primas e Subsididrias, dos
Depositos a Ordem.

Estas contas representam elementos positivos do patriménio.

Tratamento inverso tera que ser dado as contas do Passivo. Estas representam os
elementos negativos do patriménio (dividas ou débitos a terceiros). O seu aumento
provoca a diminui¢cao do valor do patriménio. Por isso, as contas do Passivo como por
exemplo os Empréstimos obtidos, os Fornecedores ou Outros Credores sdo contas em

que os aumentos sdo creditados e as diminuigdes sao debitadas.
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Exemplo:

Se um fornecedor enviar uma factura (S/ factura n ¢ 120) respeitante & compra de
mercadorias no valor de 10.000 euros, o registo desta compra efectua-se com a
inscricdo em duas contas, Mercadorias que € uma conta do Activo e Fornecedores
que é uma conta do Passivo. Mercadorias é debitada por 10.000 e Fornecedores
(aumento do débito ) é creditada pelo mesmo valor. Aumenta o Activo com um
aumento igual ao do Passivo.

O registo desta transaccao efectua-se do modo seguinte:

Diario Razao
D. Mercadorias H.
Mercadorias a Fornecedores
A Fornecedores Fact. N°120 10.000
S/ Factura n °. 120 10.000
D. Fornecedores H
De Mercadorias
S/ Fact. N°120| 10.000

Um outro exemplo em que se movimenta uma conta do Passivo é o que resulta do
registo de uma Nota de Crédito do Banco referente ao pagamento de um empréstimo

bancario através dos depédsitos a ordem no montante de 50.000 Euros.

Razao
D. Empréstimos obtidos H.

Diario

a Dep. Ordem
Pag. Emprést. | 50.000

Empréstimos obtidos
a Depositos a Ordem
Pagamento do emp.

N/C do Banco X 50.000
D. Depésitos a Ordem H

De Empréstimo
N/C do Banco X| 50.000

O pagamento de um empréstimo bancario implica a diminuicdo de um elemento

passivo pelo que, a respectiva conta, Empréstimos Obtidos, é debitada. Em
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contrapartida, os Depoésitos a Ordem diminuem de valor e, por isso, esta conta do

activo é creditada.

Até aqui, os movimentos descritos apenas provocavam a modificagdo das contas
do Activo e do Passivo. Mas ha operagdes que levam a alteragdo do valor do
patrimoénio, ou seja, a diminuicdo ou aumento do seu valor. O aumento do valor do
patrimoénio, ou do Capital Préprio pode simplesmente resultar do aumento do capital
social deliberado pelos s6cios de uma empresa. Para ilustrar tal situagcdo pode-se
admitir que na Acta da Assembleia Geral de uma sociedade se I&, por exemplo, a
deliberagdo de aumento do Capital com entrega de numeréario no valor de 100.000
Euros. Este aumento do capital provoca o aumento do activo . Ora, a Situagao Liquida
é tanto maior quanto maior for a diferenca entre o Activo e o Passivo. Por isso o capital
proprio funciona como um espelho. Por conseguinte, também, a movimentag¢édo das
contas da Situagdo Liquida tém um comportamento inverso do Activo. Assim, o
aumento numa conta da Situagao Liquida credita-se, e uma diminuigao debita-se.

Esta deliberacdo de aumento do capital faz aumentar Caixa e aumentar Capital.
Caixa debita-se por ser uma conta do Activo por contrapartida de Capital que se
credita. Neste caso é claro o balanceamento através da conta de capital do aumento

das disponibilidades da empresa no valor de 100.000 euros.

Diario Razao
D. Caixa H.
Caixa a Capital
a Capital \Aum. do capital |100.000
Aumento do capital. 100.000
D. Capital H
De Caixa
Aum. do capital| 100.000

Além da conta de Capital existem outras contas da Situagdo Liquida em que o
movimento é feito da mesma forma. E o caso, por exemplo, das contas de Reservas,
de Resultados Transitados e de Resultados Liquidos. Estas contas creditam-se
quando se observa 0 seu aumento e debitam-se quando diminuem de valor.
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Existem outros registos que movimentam contas que pertencem ndo ao Balango
mas sim a Demonstragdo dos Resultados. Estas contas permitem demonstrar os
resultados da empresa e o seu valor é transferido, no final do exercicio econémico
para a conta de resultados, permitindo, por um lado calcular o valor dos resultados e,
por outro, detalhar a sua formacéo. Isto significa que, sendo cada uma destas contas
parte dos resultados, as contas de proveitos e ganhos ou de custos e perdas se
movimentam como se movimenta as contas de resultados. Assim, como os proveitos e
ganhos provocam o aumento dos resultados, creditam-se quando aumentam e
debitam-se quando diminuem. Os custos e perdas como diminuem os resultados
debitam-se quando aumentam e creditam-se quando diminuem.

Uma das operagdes mais vulgares nas empresas é a venda de mercadorias. Esta
venda é em si um proveito mas tem também um custo. Este custo € o custo de
aquisicdo das mercadorias vendidas. Para ilustrar tal operacdo pode admitir-se que
uma empresa vende a dinheiro mercadorias no valor de 12.000 euros que lhe
custaram 8.000 euros. Os documentos de suporte desta operagdo sdo a Venda a
Dinheiro n® 302 e a Nota de Armazém corresponcente.

Diario Razao
D. Caixa H.
Caixa a Vendas
a Vendas N/ VD N° 302 12.000
N/Venda a dinheiro302 12.000
Custo das mercadorias D. Vendas H
Vendidas De Caixa
a Mercadorias N/ VD N °302 | 12.000
Custo de aquisi¢do 8.000
Custo das
D. mercadoria vendida H
A Mercadorias | 8.000
D. Mercadorias H
De C.M.V 8.000

Vendas sdo creditadas pelo valor da venda a dinheiro exprimindo o aumento dos
proveitos por contrapartida de Caixa cujo valor aumenta com essa venda. Por outro
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lado, o valor das mercadorias diminui pelo que a conta é creditada por contrapartida
da conta de custo das mercadorias vendidas cujo valor aumenta pelo que é debitada.
Também os aumentos nos Custos com o Pessoal ou nos Fornecimentos e
Servigos Externos sdo debitados quando o seu valor aumenta e creditados quando
diminui.
Nas restantes contas de proveitos, como por exemplo, Prestagdo de Servigos,

Proveitos Financeiros, também o0s aumentos sdo creditados e as diminuicbes

debitadas.

Quadro 1 - Movimentacao das contas do Balanco e da Demonstraciao de Resultados

Activo Passivo  |Situacfo Liquida Custos Proveitos
Aumentos Debitam-se | Creditam-se Creditam-se Debitam-se | Creditam-se
Diminuicoes Creditam-se | Debitam-se Debitam-se Creditam-se | Debitam-se

10. Como se classificam as contas ?

O plano oficial de contabilidade considera as contas agrupadas em 10 classes:

. . Demonstracoes
Classes Contas do 1 ° grau mais importantes . a¢
financeiras
Caixa,
Depésitos a Ordem. .
p ? Activo

1 — Disponibilidades Depésitos a Prazo,
Titulos negocidveis
Clientes (A),
Fornecedores (P),
Empréstimos obtidos (P),
Estado e outros entes publicos,
Accionistas ou sécios,
Outros devedores e credores
Mercadorias,
Produtos acabados e em curso,
Matérias primas,
subsidiarias e de consumo
Investimentos financeiros,
Imobilizagdes corpéreas,

4 — Imobilizacoes Imobilizagdes incorpdreas, Activo
Imobilizagdes em curso
Amortiza¢des acumuladas

2 — Terceiros Activo e Passivo

3 — Existéncias Activo

Capital, . ..
P Capital Préprio
. . Prestacdes Suplementares, . =
5 - Capital, reservas e resultados transitados Reservas ou Situacdo

. Liquida
Resultados transitados q
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Custo da mercadorias vendidas e das matérias

consumidas,
Fornecimentos e servigos externos,
Impostos Demonstracao dos
6 - Custos e perdas p ' ¢
Custos com o Pessoal, resultados

Amortizacdes do exercicio,
Custos e perdas financeiros,
Custos e perdas extraordindrios.

Vendas,
. Prestacdes de servigos, Demonstracdo dos
7 — Proveitos e ganhos . . .
Proveitos e ganhos financeiros, resultados
Proveitos e ganhos extraordindrios

Resultados correntes, Demonstrac@o dos

8 — Resultados Resultados extraordindrios, resultados e
Resultados liquidos Situacdo Liquida

9 - Contabilidade de custos

0 — Livre

A classe das disponibilidades inclui os meios monetarios imediatamente

disponiveis e as suas aplicacdes de curto prazo. As contas do 12 gral desta classe
sdo Caixa, Depdsitos & Ordem, Depdsitos a Prazo, Titulos negociaveis.

A classe de terceiros inclui todas as contas que quantificam as relagdes de crédito
com as diferentes. As principais contas sdo Clientes (A), Fornecedores (P),
Empréstimos obtidos (P), Estado e Outros Entes Publicos, Accionistas ou Sécios,
Outros Devedores e Credores.

A classe das existéncias inclui todos os registos que respeitam a bens
armazenaveis que se destinam a venda ou a transformagéao produtiva. As contas do 1°
grau mais importantes desta classe sdo Mercadorias, Produtos Acabados e em Curso,
Matérias Primas, Subsidiarias e de Consumo.

A classe das imobilizagées inclui os bens que permanecem continuamente na
empresa e que ndo se destinam a ser vendidos ou transformados no decurso normal
da sua actividade. As contas de maior relevo sdo Investimentos financeiros,
Imobilizagdes corpéreas, Imobilizacées Incorpéreas, Imobilizagcbes em Curso,

Amortizagbes Acumuladas. A conta de Amortizacbes Acumuladas é uma conta de
rectificacéo do valor das Imobilizagdes.

? Contas do 1° grau sdo as contas com maior grau de generalidade que devem ser langadas nos livros
selados. Estas contas podem decompor-se em subcontas.
? Para conhecer o &mbito preciso de cada uma destas contas consultar o Plano Oficial de Contas
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A classe capital, reservas e resultados transitados inclui as contas que registam

os movimentos dos capitais préprios da empresa. Esta classe exprime a composi¢éo e

extensdo da Situacao Liquida.

A classe de custos e perdas inclui os custos classificados por natureza. Nestes
se encontram os custos correntes operacionais que estao ligados a actividade normal
da empresa; 0s custos e perdas financeiras ; e 0s custos e perdas extraordinarios.
Entre as contas de custos correntes operacionais mais importantes incluem-se Custo
da Mercadorias Vendidas e das Matérias Consumidas, Fornecimentos e Servicos
Externos, Impostos, Custos com o Pessoal e Amortiza¢des do Exercicio.

A classe de proveitos e ganhos inclui os proveitos correntes operacionais

classificados por natureza (Vendas e PrestacGes de servigos), os Proveitos e Ganhos
Financeiros e os Proveitos e Ganhos Extraordinérios.
Tanto a classe de custos e perdas como a de proveitos e ganhos agrupam contas

da Demonstracdo de Resultados.

A classe de resultados inclui contas do 1° grau utilizadas na determinagao do
Resultado Liquido da Empresa. Ao distinguirem-se os Resultados Correntes dos
Extraordinarios e os Resultados Correntes em Resultados Operacionais e Financeiros
€ possivel sintetizar a origem dos resultados.

A classe 9 é utilizada para organizar o plano da contabilidade de custos e a

classe 0 para organizar os registos que podem ter importancia para a empresa mas

que ndo podem ser objecto de registo normal.

11. Como é que se sabe a situacdao de uma empresa através das contas ?

Esta situacdo pode ser conhecida através do saldo das contas num certo momento.
O saldo de uma conta é a diferenca entre 0 movimento devedor e o movimento credor
de uma conta.

Saldo da conta = Movimento a Débito — Movimento a Crédito

Se o movimento devedor for superior ao movimento credor entdo a conta apresenta

um saldo devedor. Se o0 movimento a débito for inferior ao movimento a crédito o saldo
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sera credor. A conta encontra-se saldada se 0 movimento a débito igualar o

movimento a crédito, ou seja, se o saldo for igual a zero.

Saldo devedor : D>C
Saldo credor : D<C
Contasaldada : D=C

Uma conta de razao pode ser apresentada através de dispositivos como o do
ilustracéo seguinte.

A situacdo de Caixa na empresa no dia 5 de Janeiro de 2002 apresentava um
saldo de 35.000 euros. Este saldo determina-se pela diferenga entre 0 movimento
acumulado a débito e o0 movimento acumulado a crédito, respectivamente 70.000 e
25.000 euros.

1.1. Caixa
Movimento
Data |N° Descrigéo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2002| |Situagdo inicial 10.000 10.000
Jan © 5|N/Rec. N°s 1 a 100 50.000 60.000 60.000
5|Pagam a Ant.S4, rec.10 25.000 70.000 | 25.000 35.000

Se quisermos conhecer a situagdo geral da empresa num determinado dia ter-se-&
que, a partir de todas as contas, fazer a descricdo dos respectivos movimentos
acumulados e saldos. Esta descricdo é feita num balancete de razao.

Balancete da empresa A em 31 de Marco de 2003

Contas Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor Devedor Credor
Caixa 110.000 100.000 10.000
Depdsitos a Ordem 620.000 500.000 120.000
Clientes 580.000 500.000 80.000
Fornecedores 360.000 440.000 80.000,
Mercadorias 523.500 403.500 120.000
Imobilizado Corpdreo 71.000 71.000
Capital 60.000 60.000
Resultados transitados 12.000 12.000,
Custo das mercadorias vendidas 403.500 403.500
Fornecimentos e serv. Externos 10.000; 10.000,
Custos com o Pessoal 17.500] 17.500
Vendas 680.000 680.000
2.695.500 2.695.500 832.000 832.000
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O quadro anterior representa o balancete das contas do Raz&o no final do primeiro
trimestre de 2003. Através deste mapa é possivel ver a situagao do conjunto das

contas e, por isso, da empresa A.

12. Quais sao os sistemas de escrituracao ?

Existem sistemas de escrituracdo que se apoiam em livros de papel ou fichas e
aqueles que se baseiam em procedimentos informatizados.

Os sistemas suportados em papel mais conhecidos sdo o sistema classico, o
sistema centralizador e o sistema de decalque. Os programas de contabilidade usados
no sistema informatizado permitem que se organize o procedimento contabilistico
segundo a articulagdo definida pelo sistema classico ou o sistema centralizador.

A escolha de um sistema dependerda do volume de informacéo a tratar e das
pessoas envolvidas.

A organizagdo contabilistica no sistema classico baseia-se nos seguintes

procedimentos.

12. Os documentos sao registados por ordem cronolégica no Diario. Depois estes

registos sdo efectuados no Razao.

2° . No final ce cada més ( periodo relevante) sao efectuados balancetes.

3°. No final do ano efectuase a regularizacdo e apuramento dos resultados a
partir do Balancete do Razdo em 31 de Dezembro;

42 . A partir dos balancetes efectuase o registo no Inventario e Balangos.
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Sistema classico

Documentos

'

Diario

'

Razao

'

Balancetes

!

Inventario e Balancos

O sistema centralizador procura as vantagens da divisdao do trabalho contabilistico.
Neste sistema os documentos sdo organizados por tipo de operagdo e por datas e
distribuidos por cada um dos responsaveis pelo registo em diarios proprios para cada
tipo de operagdo. A mais comum especializagao dos diarios € a que considera um
Diario de Caixa, Diario de Vendas, Diario de Compras e Diario de Operacgdes
Diversas. E possivel acrescentar outros. Tantos quanto se justifique a especializagao.
Estes diarios tém, em geral dispositivos colunados para poderem ser utilizados
simultaneamente com diario e razdo. No final do dia é feito um resumo que sera
reunido aos restantes para serem registados do diario e razao sintéticos. Depois 0
procedimento é analogo ao dos sistema classico.
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Sistema centralizador

Documentos

'

Diarios Divisionarios

'

Diario Sintético

'

Razao Sintético

'

Balancetes

'

Inventario e Balancos

Nos sistemas por decalque o razdo é registado ao mesmo tempo que o diario em
dispositivos que se ajustam perfeitamente. Usam-se fichas de razdo que séo
decalcadas por cada langamento no diario. Também se pode usar um sé diario ou
diarios divisionarios. No primeiro caso o sistema por decalque aproxima-se da

organizagao classica; no segundo, é semelhante ao sistema centralizador.

Para ilustrar a aplicagdo do sistema classico apresentam-se algumas operagoes
e factos relativos a Empresa A. Considera-se como posi¢ao inicial a que consta do
balancete apresentado anteriormente.
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13 . Aplicacao
Documentos
2 de Abril de 2003
N/ Factura n° 510— Venda a crédito ao Cliente M 12.000 euros
Nota de Armazém n° 3100 com a indicag@o do custo da mercadoria 8.000
N/ recibo n°® 720— Recebimento do Cliente O, 15.000
Nota de Crédito do Banco BM referente ao depdsito de numerario 14.000
Reqisto no Diario
Abril N3|Caixa
2 | N1|Clientes (M) A Clientes (O)
A Vendas N/ recibo n ° 720 15.000
N/Fact.510 12.000
N4 | Depésitos a Ordem
N2| Custo Merc. Vend. A Caixa
A Mercadorias Guia de depdsito 14.000
Nota de arm.3100 8.000
Reqisto no Razéao
Vao ser consideradas apenas as contas que sao objecto de inscricbes
Caixa
Movimento
Data [N ° Descrigdo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor Devedor | Credor | Devedor | Credor
2003| [Situagdo inicial 110.000 |100.000| 10.000
Abril 2|N3|A Clientes
N/ Recibo 720 15.000 125.000 |100.000| 25.000
N4{De Depésitos a Ordem
Guia de depésito (BM) 14.000 | 125.000 |114.000| 11.000
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Depositos a Ordem

Movimento
Data [N ° Descrigéo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor Devedor | Credor | Devedor | Credor
2003| |Situagdo inicial 620.000 | 500.000 | 120.000
Abril |N4|A Caixa
Guia de depésito (BM) 14.000 634.000 | 500.000 | 134.000
Clientes
Movimento
Data [N Descrigéo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2003| |Situagdo inicial 580.000 [500.000| 80.000
Abril 2|{N1[A Vendas
N/ Fact. 510 12.000 592.000 [500.000| 92.000
N3[De Caixa
N/ Recibo n. 720 15.000 | 592.000 |515.000| 77.000
Mercadorias
Movimento
Data [N Descrigéo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2003| |Situagdo inicial 523.500 [403.500| 120.000
Abril |N2[De Custo Merc. Vendid.
Nota de armaz. 3100 8.000 523.500 [411.500| 112.000
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
Movimento
Data |N° Descricao Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2003| |Situagdo inicial 403.500 403.500
Abril |N2|A Mercadorias
Nota de armaz. 3100 8.000 411.500 411.500
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Vendas
Movimento
Data [N ° Descrigdo Movimento acumulado Saldos

Devedor Credor |Devedor| Credor |Devedor Credor

2003| |Situagdo inicial 680.000 680.000

Abril 2|N1| De Clientes
N/ Fact. 510 12.000 692.000 692.000
Balancete

Fazendo a descricdo exaustiva das contas do razdo obtemos um novo balancete

através do qual podemos observar a nova situagdo da empresa

Balancete da empresa A em 2 de Abril de 2003

Contas Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor Devedor Credor
Caixa 125.000 114.000 11.000
Depdsitos a Ordem 634.000 500000 134.000
Clientes 592000 515.000 77.000
Fornecedores 360.000 440000 80.000,
Mercadorias 523.500 411500 112.000
Imobilizado Corpdreo 71000 71.000
Capital 60000 60.000
Resultados transitados 12000 12.000,
Custo das mercadorias vendidas 411500, 411.500|
Fornecimentos e serv. Externos 10.000; 10.000,
Custos com o Pessoal 17.500, 17.500
Vendas 692.000 692.000
2.744.500 2‘744.500| 844.000 844.000

Os numeros a carregado assinalam as contas que sofreram alteragoes.

Inventario Balancos

Nao é normal fazer-se o Inventario e Balangos em 2 de Abril. Mas é possivel. Para
iss0 € necessario antes preceder a regularizagdo de contas e ao apuramento dos
resultados. Para simplificar, ignora-se a necessidade de fazer regularizagbes prévias.

O apuramento dos resultados faz-se transferindo os saldos de custos e perdas,
bem como, de proveitos e ganhos para a conta de resultados. Considere-se apenas a
conta de Resultados liquidos. Isto significa que se saldam as contas de custos e

perdas, proveitos e ganhos por contrapartida de Resultados liquidos.
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Apuramento dos Resultados

Didrio
N5|Resultados Liquidos N6 |Vendas
a Diversos A Resultados Liquidos
Custos até 2/4/03 \Proveitos até 2/4/03 692.000
a Custo Merc. Vend. | 411.500
a Forn. Serv. Extern.| 10.000,
a Custos ¢/ Pessoal 17.500] 439.000)|
Razdo
Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
Movimento
Data |N° Descrigdo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2003| |Situagdo inicial 403.500 403.500
Abril 2|N2|A Mercadorias
Nota de armaz. 3100 8.000 411.500 411.500
N5|De Resulta. Liquidos
Apuramento 411.500 | 411.500 |411.500 0 0
Fornecimentos e servicos externos
Movimento
Data [N ° Descrigéo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2003| |Situagdo inicial 10.000 10.000
Abril 2|N5De Resulta. Liquidos
Apuramento 10.000 10.000 | 10.000 0 0
Custos com o Pessoal
Movimento
Data |N° Descrigdo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2003| |Situagdo inicial 17.500 17.500
Abril 2|N5De Resulta. Liquidos
Apuramento 17.500 17.500 | 17.500 0
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Vendas
Movimento
N °© Descrigdo Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor |Devedor| Credor |Devedor Credor
2003| |Situagdo inicial 680.000 680.000
Abril 2|N1| De Clientes
N/ Fact. 510 12.000 692.000 692.000
N6| A Resutados liquidos
Apuramento 692.000 692.000 | 692.000 0
Resultados liquidos
Movimento
N ° Descricao Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor | Devedor | Credor | Devedor Credor
2003| |Situacdo inicial
Abril 2|N5|A Diversos
Apuramento - custos 439.000 439.000 439.000
N6|De Vendas
Apuramento — proveitos 692.000 | 439.000 |692.000 253.000

Balancete da empresa A em 2 de Abril de 2003, depois do apuramento de resultados

Contas Movimento acumulado Saldos
Devedor Credor Devedor Credor

Caixa 125.000 114.000 11.000
Depdsitos a Ordem 634.000 500000 134.000
Clientes 592000 515.000 77.000
Fornecedores 360.000 440000 80.000
Mercadorias 523.500 411500 112.000
Imobilizado Corpdreo 71000 71.000
Capital 60000 60.000
Resultados transitados 12000 12.000
Custo das mercadorias vendidas 411500 411.500 0
Fornecimentos e serv. Externos 10.000 10000 0
Custos com o Pessoal 17.500 17500 0
'Vendas 692000 692.000 0
Resultados liquidos 439000 692000 253.000)

3.875.500 3.875.500 405.000 405.000
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O balancete apresenta a posi¢do das contas depois do apuramento dos
resultados.

A partir dos dois ultimos balancetes podem fazer-se o Balango e a Demonstragao
dos Resultados.

O balango apresenta, entdo o seguinte aspecto.

Balango da empresa A em 2 de Abril de 2003.

Activo Capital Préprio e Passivo
Imobilizado Capital Préprio
Imobilizacdes Corpdreas 71.000|Capital 60.000|
Reservas
Circulante Reserva Legal 0
Existéncias 112.000|Resultados Transitados 12.000
Dividas de Terceiros C/P tResultados Liquidos Ex. 253.000
Clientes 77.000Soma da Situagdo Liquida 325.000
Outros Devedores 0 Passivo
Caixa e Depdsitos a Ordem 145.000(Dividas de Terceiros — MLP
Empréstimos Obtidos 0]
IDividas de Terceiros - C/P
Empréstimos Obtidos 0]
Fornecedores 80.000
Estado e Out. Entes Publicos 0
Outros Credores 0
Soma do Passivo 80.000
Total do Activo 405.000jSituacao Liquida + Passivo 405.000)

E a demonstracdo de resultados apresenta os seguintes valores.

Demonstracdo dos Resultados da empresa A do periodo de 1/1 a 2/4 de 2003

Custos e Perdas Proveitos
Custo das merc./produtos vendidos 411.500fVendas 692.000
Fornecimentos e servigos externos 10.000
Custos com o pessoal 17.500
439.000
Resultado Liquido 253.000
692.000 692.000
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A partir do balango pode ver-se a relagdo entre o Activo e o Passivo e, também,
qual a proporgdo em que os capitais proprios cobrem o Activo. A demonstragdo dos
resultados, por outro lado, permitem determinar a origem da variacdo do valor do

patriménio.
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