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Habilitações Literárias


12º ano 

Experiência Profissional

· Função de Técnica de Contabilidade na CONTACERTA – Contabilidade e Estudos, Lda., desde 01/08/2003:

· Organização, classificação e lançamento de documentos contabilísticos de sociedades por quotas e rendimentos profissionais com contabilidade organizada (programa: ARTPOC);

· Assistente Administrativa na ACTARAM – de Janeiro a Outubro de 2002, com as seguintes actividades:

· Organização, classificação e lançamento de documentos contabilísticos da sociedade.

· Promotora comercial para a TV CABO.

Conhecimentos Gerais

Línguas:

Bons conhecimentos de Inglês.

Conhecimentos médios de Francês.

Informática:

Conhecimentos na óptica do utilizador, ambiente Windows (folhas de cálculo, processamento de texto, internet, tratamento e digitalização de imagem).
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